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Categoria o . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 12026 23461.000038/2026-

dedicagao exclusiva de mao de obra 06

1. DO OBJETO

PREGAO ELETRONICO

90001-2026

CONTRATANTE (UASG)

INTITUTO FEDERAL DA BAHIA CAMPUS ILHEUS (158587)

OBJETO

Contratacdo de servicos de agenciamento de viagens (passagens aéreas) nacionais e internacionais.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

R$ 240.100,00
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DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 19/05/2026 as 10:00 (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento:

maior desconto por item

Modo de disputa:

aberto

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS

NAO

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

NAO

INSTITUTO FEDERAL DA BAHIA - CAMPUS ILHEUS
PREGAO ELETRONICO N°90001/2026
Processo Administrativo n° 23461.000038/2026-06

Torna-se publico que o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia — IFBA — Campus Ilhéus, CNPJ:10.764.307/0001-12, por
intermédio do seu Pregoeiro, designado pela Portaria n° 118, de 16 de Outubro de 2023, sediado(a) Rod. Ilhéus-Itabuna S/N, km. 13 (Alto Mirante),
Ilhéus, BA., realizard licitacdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de marco de2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo:19/05/2026

Horario: 10:00 horas
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Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 A licitagdo serd dividida em grupos ou itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participa¢do em quantos
grupos e itens isolados forem de seu interesse.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgéos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que constam
da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia Util anterior
a data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitacao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder,

imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitagao.

3.6. Nos itens deste certam, ndo sera concedido nesta Licitacdo tratamento favorecido para microempresas,
empresas de pequeno porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, em razao da
incidéncia, no caso, do art. 4°, § 1°da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.7. Nao poderéo disputar esta licitagdo:
3.7.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacéo;

3.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

3.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitac&o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
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3.7.5. . empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto bésico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.6 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

3.7.9 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.7.10 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic¢ao;

3.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico do 6rgdo
ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou ap0s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.9. O impedimento de que trata o item 3.10.6 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢éo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 3.10.4 e 3.10.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucao da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.12. O disposto nos itens 3.10.4 e 3.10.5 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.13. Em licitacbes e contratacBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.14. A vedacao de que trata o item 3.11 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da contratacdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

4.1. O orcamento estimado da presente contratacdo ndo sera de caréater sigiloso.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.2. Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sesséo publica.

5.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacao de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacéo e
a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 9.1.1 e 9.13.2 deste Edital.

5.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

5.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

5.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

5.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e IV
do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Sacial, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.6. O licitante deverd declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servico ofertado € manufaturado
nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia, quando for o
caso, para usufruir do beneficio quando aplicavel.

5.7. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n°® 12.546, de 2011, as propostas de precos deverdo ser
apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n® 14.973, de 2024, aplicdveis para o ano de
apresentacédo da proposta.

5.7.1. A pedido da empresa contratada, o pre¢co do contrato podera ser revisto, nos termos do art. 134 c/c art. 136, |,
da Lei n°® 14.133, de 2021, apoés efetiva majoracdo das aliquotas, conforme regime de transicdo previsto no art. 9°A e
9°-B da Lei n® 12.546, de 2011, com a redacao dada pela Lei n® 14.973, de 2024.

5.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.8.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo
“nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.8.2. Nos itens em que a participacdo nado for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.[A3]

5.9. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n° 123, de 2006, a pessoa juridica:
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5.9.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;
5.9.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

5.9.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.9.4. cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao beneficiada
pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do
art. 3° da referida lei;

5.9.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

5.9.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.9.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.9.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizagéo
ou de previdéncia complementar;

5.9.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

5.9.10. constituida sob a forma de sociedade por acdes.

5.9.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagdo de pessoalidade,
subordinacgéo e habitualidade.

5.10. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema que desenvolve programa de integridade, nos termos
do Decreto n° 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao
beneficio do critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, da lei n. 14.133, de 2021.

5.11. A falsidade da declaracao de que trata os itens 5.4, 5.8 ou 5.10[A5] sujeitara o licitante as sanc¢8es previstas na
Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.12. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hip6tese de a fase de habilitagdo anteceder as fases
de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.13. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo
pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de
lances.

5.14. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.15. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo
ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.15.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.15.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.[A6]

5.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
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5.16.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor preco; e

5.16.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.[A7] [A8]

5.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 5.15 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

5.18. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacAo acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico
durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.19. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. Apenas os itens 02 podera ser objeto de formulacao de proposta.
6.2. Todas as especificagfes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1. O ITEM 01 nao seré alvo de formulacao de valores por parte do licitante. Os valores apresentados
em proposta para esses itens deverao ser iguais aos estabelecidos no Termo de Referéncia (anexo I)
respeitando o valor objetivamente definido pela Administragdo, conforme definido no item 1.3 do mesmo
anexo. Tal medida acontece por exigéncia em norma federal de que o servico de agenciamento de
viagem para compra se passagens aéreas seja exclusivamente remunerado pela execugdo do servico
prestado e ndo por valor de bilhete emitido, de tal forma os valores previstos para no item 01 foi estimado
pelo histérico de passagens aéreas emitidas pela instituicdo nas contratacdes anteriores e ndo serdo
alvo de proposta com valor diferente ao estabelecido.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacao
adequada serd a que corresponde & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer
tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribuicdes) para o PIS
/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacao da proposta, ou por outro
meio habil[A2] .

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de
tributac&o pelo Simples Nacional.

6.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente o compromisso de
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executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

6.10. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéo.

6.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacbes
publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

6.12. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos previstos
no Termo de Referéncia/Projeto Béasico;

6.13. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicacdo do desconto ofertado
deverd respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

6.14. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocado das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao
dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugéo do contrato.

6.15. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, o licitante
devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que regem as
categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na
Classificacdo Brasileira de Ocupagbes — CBO.

6.16. Os custos minimos relevantes e demais informacfes referentes aos beneficios trabalhistas encontram-se
definidos no Termo de Referéncia.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema eletrbnico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.1.1 Durante a fase de lances sera proibida a oferta de lances para os itens 01 conforme disposto no item do
Termo de Referéncia (ANEXO 1)

7.1.2 Apenas para o item 2 poderdo ser ofertados lances, pois correspondem aos itens de servico de
agenciamento de passagens aéreas, 0 qual definird a remuneracdo para a empresa vencedora do certame, conforme
estabelecido nos anexos desse Edital

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizarda campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de Contratacao
/Comisséo e os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.
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7.8. O intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagéo aos
lances intermediérios quanto em relacédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 10%

7.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apés o
registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.11.1. A etapa de lances da sessao publica ter4 duracdo de dez minutos e, apés isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sessao publica.

7.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de classificacao,
sem prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste
edital, quando for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo & proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

7.11.5. ApOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.[A4]

7.12.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracao inicial de quinze minutos. Apos esse prazo, o
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até
dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgéao de
lances.

7.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.12.3. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposi¢cao anterior serd de 20%, nos termos do 8§ 6° do artigo 24 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.

7.12.4. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.12.5. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢gGes definidas neste item, poderdo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “fechado e aberto”, poderéo participar
da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor pre¢o/ maior percentual de desconto e
os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, até o encerramento da sesséo e eventuais prorrogacoes.
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7.13.1. Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual
referido na disposicdo anterior serd de 20%, nos termos do § 5° do artigo 25 da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 79, de
12 de setembro de 2024.

7.13.2. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢Bes definidas no item 7.13, poderédo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos.

7.13.3. A etapa de lances da sessao publica ter4 duracdo de dez minutos e, apés isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragédo da sessao publica.

7.13.4. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13.5. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-
se-4 automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

7.13.6. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacges.

7.13.7. Apés o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

7.14. Apoés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.15. Néo serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagcdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comissdo, no decorrer da etapa competitiva
da licitacao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

7.18. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26 da Lei n°®
14.133, de 2021.

7.20.1. Para produtos ou servi¢cos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a
proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida margem, o
sistema automaticamente indicara as propostas de produtos ou servi¢cos que facam jus ao diferencial de
preco, pela ordem de classificacdo, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacéo
/Comisséo.

7.20.2. Nestas situacdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal ou
adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.
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7.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedacdes dos §81° e 2° do art. 4° da Lei n® 14.133, de 2021. O
sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com o0s valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderéo se valer
do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as propostas
de microempresas e empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia
(art. 5°, 89°, I, do Decreto n°® 8538, de 2015).

7.21.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razédo da aplicacdo da margem de preferéncia.

7.21.3. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5%
(cinco por cento), caso se trate de um pregao, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicacao automatica para tanto.

7.21.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma
concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de classificacao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.21.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, seré realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.21.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada
do modo de disputa aberto e fechado.

7.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.23.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

7.23.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
[A8]

7.23.3. desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, nos termos do Decreto n°® 11.430, de 2023, e da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 382, de 17
de setembro de 2025;

7.23.4. declaracao do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme Decreto n° 12.304,
de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025 .
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7.24. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou
prestados por:

7.24.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

7.24.2. empresas brasileiras;
7.24.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.24.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

7.25. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por
sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.[A12] [A13]

7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessédo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissao podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.26.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratacao posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade e serdo
observados como critério de aceitabilidade os precos unitarios maximos definidos no Termo de
Referéncia.

7.26.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo.

7.26.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.26.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

7.26.5. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo solicitara ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.26.6. E facultado ao Pregoeiro/Agente de Contratacio/Comisséo prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.27. Apbs a negociacdo do preco, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condic6es de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021, legislacdo correlata e no item 3.10 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢do que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. Sicaf
8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e
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8.1.4. Lista de licitantes iniddbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido.
8.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1. A consulta no CEIS quanto as sanc¢fes previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também ocorrera no
nome e no CPF do sdcio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

8.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas ao CEIS, CNEP e Lista de
licitantes iniddneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.[A2]

8.4. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comissado diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.4.2. O licitante sera convocado para manifesta¢éo previamente a uma eventual desclassificacéo.

8.4.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicao de
participacao.

8.5. Na hipotese de inversédo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condi¢bes de participacéo,
sera iniciado o procedimento de habilitagéo.

8.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido
as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de Contratacao
/Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

8.6.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio
da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para fins de nova aplicacdo da margem
de preferéncia.

8.7. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a
compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.8. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a fim de
assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios
ou convencgdes coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administracdo (quando aplicavel)

8.9. Os acordos, dissidios ou convenges coletivas indicado(s)no subitem acima néo é (séo) de utilizagcdo obrigatéria
pelos licitantes, mas, ao longo da execucdo contratual, sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios ou
convengdes coletivas adotados por cada licitante/contratado, obedecidos os custos minimos relevantes fixados pela
Administracéo.

8.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.10.1. contiver vicios insanaveis;
8.10.2 nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

8.10.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacéo;

8.10.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

8.10.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de Referéncia;
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8.10.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

8.11. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

8.12. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o item anterior, s6 sera considerada apoés diligéncia do Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comissdo, que comprove:

8.12.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.12.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.13. Em contrata¢do de obras e servicos de engenharia, além das disposi¢cées acima, a analise de exequibilidade e
sobrepreco considerara o seguinte:

8.13.1. Nos regimes de execug¢do por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
contratacdo semi-integrada ou contratacdo integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela
superagdo do valor global estimado;

8.13.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacdo do valor global estimado e pela superacéo de custo unitario tido como relevante, conforme
planilha anexa ao edital;[A3]

8.13.3. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracéo,
independentemente do regime de execucéo.

8.14. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o licitante comprove a exequibilidade da proposta.

8.15. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por
meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro
lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.15.1. Em se tratando de obras e servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a
Administracdo, por meio eletrdnico, as planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizagdo dos pre¢os unitérios, no caso de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

8.15.2. Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva cuja
produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracao, o licitante devera indicar a produtividade adotada
e a quantidade de pessoal que sera alocado na execucgéo contratual.[A4]

8.15.3. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou néo
estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

8.15.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administracao
como referéncia, desde que néo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

8.15.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as condi¢cdes para a justa
remuneracao do servico.
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8.16. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoracéo do preco e que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagéo;

8.16.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas;

8.16.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢éo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribuigcbes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

8.17. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.18. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execucdo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em primeiro
lugar deveréa apresenta-la, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.19. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacdo de amostra[A5] , o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.20. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do procedimento para a
avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

8.21. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.22. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro
/Agente de Contratacdo/Comissao, ou havendo entrega de amostra fora das especificacGes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

8.23. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comisséo analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-
a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

8.24. No caso de servicos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, o licitante devera entregar junto com sua
proposta de precos, 0s seguintes documentos:

8.24.1. declaragéo informando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econémica preponderante e
a justificativa para adogao do instrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

8.24.2. cépia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razao do
regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de decisdo judicial;

€8.24.3. 6pia do Acordo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante para a
elaboracado da planilha de custos e formacao de precos que embasam o valor global ofertado; e

8.24.4. declaracao de que se responsabiliza nas situa¢des de ocorréncia de erro no enquadramento sindical, ou
fraude pela utilizacdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual
a empresa ndo tenha sido representada por 6rgdo de classe de sua categoria, que dai tenha resultado
vantagem indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sancdes previstas no art.
156, incisos lll e IV, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.25. Na hipdtese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territorio correspondente a mais de uma base
sindical da categoria profissional, dever&o ser informadas cada uma das normas coletivas utilizadas para o céalculo do
custo individual dos postos, a partir da base territorial de cada sindicato.[A7]

8.26. O pregoeiro/agente de contratagdo/comissao de contratacao realizard a verificacao da observancia da proposta
classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitarios minimos relevantes estabelecidos pela
Administracéo, além dos demais aspectos ligados a conformidade da proposta ao objeto licitado e a compatibilidade
do preco.
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8.27. O pregoeiro/agente de contratacao/comissdo de contratagdo concedera o prazo de no minimo duas horas para
readequacao da proposta quando esta ndo observar 0s custos unitarios minimos relevantes, sob pena de
desclassificacao, na forma da Instrucdo Normativa n°® 73, de 30 de setembro de 2022.

8.28. O pregoeiro/agente de contratacdo/comissdo de contratacdo deve verificar se as previsées do Acordo,
Convencgao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicados pela Administragdo estdo sendo contempladas na
Planilha de Custos e Formacao de Precos, em especial, quando o Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou
Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante for diferente da norma coletiva paradigma utilizada pela Administragao.

8.29. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador, na hipétese de que o Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo indicado pelo licitante estabelecerem valores de remuneracéo,
incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentacao e de beneficios superiores aos do Acordo, Convencao
Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado como paradigma.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitacéo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.1. . A documentacgdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira,
podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

9.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Quando permitida a participacao de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

9.4.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e 0 Termo de
Referéncia exigir requisitos de habilitacdo econbmico-financeira, haverd um acréscimo de [INSERIR UM
PERCENTUAL ENTRE 10% A 30 %, SALVO SE HOUVER JUSTIFICATIVA NOS AUTOS PARA SUPRIMIR ESSE
ACRESCIMO][A1] para o consoércio em relagio ao valor exigido para os licitantes individuais.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou por
[INDICAR QUALQUER OUTRO MEIO EXPRESSAMENTE ADMITIDO PELA ADMINISTRACAO].

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacao, e o declarante
respondera pela veracidade das informac8es prestadas, na forma da lei.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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9.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacdo prévia do local de execucdo é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de
inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢bes de realizacdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizacdo de
vistoria prévia.

9.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e horario
exclusivos, a ser agendado junto a Diretoria de Administracdo e Planejamento do Camups, de modo que seu
agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

9.10.2. Caso o licitante opte por néo realizar vistoria, podera substituir a declaracdo exigida no presente item por
declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contrataco.

9.11. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.11.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacéo a integridade do documento digital ou quando a
lei expressamente o exigir.

9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracéo dos registros t&o logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.

9.12.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacéo.

9.13. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

9.13.1.0s documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo.

9.13.2. Na hip6tese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacéo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no 8 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugcdo Normativa SEGES
/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacdo ao
licitante vencedor.

9.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos,
em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

9.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacao
anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

9.15. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 9.13.1, podera ser admitida, mediante
decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentacdo de novos documentos de habilitacdo ou
a complementacdo de informacgfes acerca dos documentos j4 apresentados pelos licitantes, em até [XXXX] horas
[NO MINIMO, DUAS HORAS], para:[A3]

9.15.1. a afericdo das condicOes de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época da
abertura do certame;

9.15.2. atualizacéo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;
9.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo licitante;

9.15.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por 6rgdo ou entidade
cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.
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9.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacgéo, restara preclusa essa oportunidade conferida ao
licitante, implicando sua inabilitacdo.

9.17. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

9.18. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de Contratacao
/Comissé@o examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragéo
de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.13.1.

9.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitacéo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

9.20. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratagcéo, e ndo como condicdo para participacéo na licitacdo.

9.21. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o
julgamento.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apds a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, serd firmado termo de contrato, ou outro
instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar o termo
de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgédo ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato ou instrumento equivalente, a Administragcdo poderd: a) encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 dias Uteis,
a contar da data de seu recebimento; b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrdnico para que seja
assinado digitalmente em até 05 dias Uteis; ou c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 05 dias Uteis para
resposta apos recebimento da notificacéo pela Administracao.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

10.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as
disposicOes da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas neste Edital;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n°® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo
Quitados do Setor Publico Federal — Cadin e a comprovacao das condi¢des de habilitagédo e contratacdo consignadas
neste Edital, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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10.7.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratacéo.

10.8 Nas contratacbes de obras, servicos e fornecimentos de grande vulto, o licitante vencedor devera apresentar
programa de integridade, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do contrato, conforme Decreto n°
12.304, de 9 de dezembro de 2024, e comprovar a sua implantacao nos termos da Portaria Normativa SE/CGU n° 226
/2025, considerados o valor original do contrato e o valor que podera ser alcancado por meio de eventuais aditivos
contratuais.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 07 (sete) dias, contados a
partir da data de sua convocacéo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela
fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n° 14.133, de
2021.

11.2. O prazo de convocagédo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicita¢cdo do licitante mais
bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

11.2.1. a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
11.2.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

11.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro
de precos.

11.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de todos os
itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, com a indicagéo do licitante vencedor, a descricao do(s) item
(ns), as respectivas quantidades, prec¢os registrados e demais condigdes.

11.5. O preco registrado, com a indicagcdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de precos.

11.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas
ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
desde que devidamente justificada.

11.7. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicdes estabelecidas,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

11.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prec¢o vantajoso.

11.8.1. Em caso de prorrogacédo da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado.

12. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

12.1. Apds a homologacao da licitagdo, seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagdo na licitacdo e excluido o percentual referente & margem de preferéncia, quando o objeto
nado atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021; e
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12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
12.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

12.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado do certame
em relacdo ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederdo agueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitagdo dos licitantes que comporéao o cadastro de reserva serd efetuada quando houver necessidade de
contratacao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; ou

12.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipéteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462, de 2023.

12.4. Na hip6tese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario
concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado, a
Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagéo na forma prevista no edital, poderéa:

12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negocia¢do, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada
a ordem de classificacao, quando frustrada a negociacao de melhor condigéao.

13. DOS RECURSOS

13.1. interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagcdo de licitantes, a
anulacdo ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do
licitante:

13.3.1. aintenc@o de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
13.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razOes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

13.3.4. na hip6tese de adocao da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133, de 2021,
0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo da ata de julgamento.

13.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferi sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

13.5. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.
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13.6. O prazo para apresentacdo de contrarraz6es ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacéo da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.7. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo recorrida até que
sobrevenha deciséao final da autoridade competente.

13.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico https://portal.
ifba.edu.br/ilheus.

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1,1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao durante o certame;

14.1.2. . salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracgao;

14.1.5apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a

licitacdo;

14.1.6. fraudar a licitagéo;

14.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
14.1.7.2.induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

14.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

14.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poderda, apés regular processo administrativo, garantida
a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;
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14.2.2. multa;
14.2.3. mpedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacao das san¢des serdo considerados:
14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

14.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientactes
dos 6rgaos de controle.

14.4. A multa seré recolhida no prazo maximo de 10 dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial. [A2]

14.4.1. Para as infracBes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

14.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, a multa sera
de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo.

14.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infracdes
administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responséavel de licitar e contratar no a&mbito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4 que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156,
85°, da Lei n° 14.133, de 2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragcdo, descrita no item 14.1.4, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e & imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagédo, nos termos do art. 45, 84° da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 73, de 30 de setembro de 2022.

14.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. [A4]

14.11. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das san¢Bes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual ser& dirigido & autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
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motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracéo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

14.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que
sobrevenha decisédo final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral dos danos causados.[A5]

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacGes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no Sicaf.

14.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°® 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrdnico oficial no prazo de
até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

15.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelos seguintes
meios: e-mail: pregao.ilh@ifba.edu.br

15.4. As impugnacg0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

15.5. A concesséo de efeito suspensivo & impugnagéo é medida excepcional e devera ser motivada pelo PIEgOIKO
/Agente de Contratacdo/Comisséo, nos autos do processo de licitagéo.

15.6. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de Contratacao
/Comisséo.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarédo o horario de Brasilia -
DF.

16.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.
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16.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administracao nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo
licitatdrio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na Administracéo.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP) e
endereco eletrénico https://portal.ifba.edu.br/ilheus.

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
16.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
16.11.3. Anexo Il — Minuta de Termo de Contrato;

16.11.4. Anexo lll — Minuta de Ata de Registro de Precos;

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Portaria

GABRIELA FREITAS COSTA

Autoridade competente

t“" Assinou eletronicamente em 29/04/2026 as 14:08:56.
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO/CAMPUS ILHEUS

Termo de Referéncia 5/2026

Informacoes Basicas

UASG 158587

Nu d
umero o UASG Editado por Atualizado em
artefato
519026 158587-INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO/CAMPUS CARLOS EDUARDO DE 16/04/2026 14:04 (v
ILHEUS SOUZA 0.6)

Status

CONCLUIDO

Outras informacoées

. Numero da Processo

Categoria ~ - .
Contratacdo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo continuado com 12026 23461.000038/2026-

dedicac@o exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

06

1.1. Contratagdo de servigo continuado de agenciamento de viagens para aquisicdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, compreendendo os
servicos de cotacdo, reserva, emissdo, marcagdo, remarcacao e cancelamento de bilhetes e contratacdo de servigos correlatos (seguro viagem
internacional), devendo ser prestado de forma remota, por meio de sistema informatizado de auto agendamento (self booking), nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

* Obrigatério a apresentagao de bloqueio aéreo do percurso solicitado.

ITEM

DESCRICAO

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

01

Descri¢ido: Prestagdo de Servicos de Agenciamento de
Viagens

Descricio Complementar: Repasse voos domésticos e
internacionais. O servico compreende o repasse dos valores das
tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as
companhias aéreas em razao de emissdo, alteracdo, cancelamento
e reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos

adquiridos

12

R$ 20.000,00

02

Descricio: Contratagdo de Passagem Aérea Junto a Companhia
Credenciada

Descricio Complementar: Agenciamento: aquisicao de bilhetes
de passagens para voos nacionais, internacionais e seguro viagem.
O servico compreende assessoria, cotacdo, reserva e emissao de
bilhetes de passagem, cotacdo e emissdo de seguro viagem,
alteracdo, cancelamento e reembolso

1000

R$0,1000
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1.1.1 Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar

1.1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14,133, de 2021.

1.1.3 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a aquisicdo de passagens é necessaria para 0s
deslocamentos de servidores, convidados e colaboradores eventuais de forma permanente, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar..

1.3 O contrato estabelece a disciplina que sera aplicada em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.4 O critério de julgamento adotado na presente contratacdo é o maior desconto sobre o valor total, aplicado em
cada emissdo de passagem e de seguro viagem. As regras estdo descritas nos itens 5.35 a 5.38 deste Termo de
Referéncia.

Subcontratacao

1.8. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Lista de defini¢des a ser utilizada no decorrer da execucao do objeto:

Administracao de reembolso: servidor, lotado na Divisdo de Concesséo de Diarias e Passagens, responsavel por
requerer e acompanhar junto & agéncia de viagem o crédito dos valores relativos aos bilhetes de passagens nao
utilizados, conferir os valores disponibilizados, acatar ou nao, total ou parcialmente, a proposta de reembolso enviada
pela agéncia de viagem e registrar aqueles efetivamente recebidos, confirmados por meio de carta de crédito.

Agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a venda comissionada ou a
intermediagcdo remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servi¢os correlatos, conforme especificagfes
contidas no instrumento convocatorio.

7

Aprovacao administrativa: é a primeira aprovagdo no SCDP realizada pelo proponente, autoridade superior e
Ministro /Dirigente, sé ocorrendo outra aprovacéo pelo Ordenador de Despesas caso seja um afastamento com dnus.

Assessor de proponente/autoridade superior/lordenador de despesas/consultor de viagem internacional da
unidade: servidor formalmente designado pela autoridade competente para realizar analise prévia e, eventualmente,
requerer do solicitante adequacdes e justificativas antes da aprovacao da PCDP pela autoridade correspondente;
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Autoridade superior: dirigente madximo da unidade, ou servidor formalmente designado, conforme delegacfes de
competéncia adotadas, responsavel pela avaliagdo da indicacdo do proposto e da pertinéncia da missdo, bem como
pela ponderacao da andlise de custo-beneficio e aprovagédo tanto da viagem quanto da prestacéo de contas no SCDP
nos casos de excepcionalidades, exceto viagem internacional.

Autorizacdo de emissdao de diarias e passagens: acarretar qualquer despesa a Administracdo. Bilhete de
passagem: autorizac@o que toma como base os critérios de governanga que possam compreende a tarifa e a taxa de
embarque.

Buscador: moédulo do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens - SCDP, que permite o acesso aos sistemas
das companhias aéreas, objetivando a realizacdo da pesquisa de precos, reserva de tarifas, emissao, remarcacao e
cancelamento das passagens aéreas.

Companhia aérea: empresas de prestacao de servicos aéreos comerciais de transporte de passageiros.

Localizador: cédigo alfanumérico emitido pelas companhias aéreas e constante no bilhete de passagem pelo qual se
identifica os dados da viagem, tais como cédigo do voo, cidades de origem e destino, datas e tipo de tarifa.

Ministro/Dirigente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado, conforme delega¢fes de
competéncia adotadas, responsavel pela avaliacdo da indicagdo do proposto e da pertinéncia da missdo, bem como
pela ponderacéo da andlise de custo-beneficio e aprovacao tanto da viagem quanto da prestacao de contas no SCDP
de viagens internacionais.

Ordenador de despesas: autoridade nomeada como tal, investida de competéncia legal para autorizar ou rejeitar a
emissdo de empenho e o0 pagamento da despesa prevista na PCDP, em conformidade com a legislacdo e as
aprovacdes superiores;

Orgdo beneficiario: 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, que
utilizem o SCDP e que séo beneficidrios dos servicos decorrentes da aquisi¢éo direta de passagens aéreas.

Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto
represente toda a contratacao.

Proponente: dirigente maximo da unidade, ou servidor formalmente designado, conforme delegacdes de
competéncia adotadas, responsavel por viagens que ndo possuem excepcionalidade pela avaliacdo da indicacdo do
proposto e da pertinéncia da missdo, bem como pela ponderagéo da analise de custo-beneficio e aprovacao tanto da
viagem quanto.

Proposta de Concessao de Diarias e Passagens - PCDP: proposta cadastrada no SCDP, em que deverdo constar
os dados do proposto, as informagbes do deslocamento, as justificativas da misséo, os documentos comprobatoérios
da demanda e os dados financeiros.

Proposto: aquele que realizara o afastamento a servico, nacional ou internacional, no interesse da Administracao
Publica, o qual se responsabilizara pela fidelidade das informacdes fornecidas;

SCDP: Sistema de Concessao de Diarias e Passagens utilizado pela administragdo publica federal para gerenciar a
concessdo de diarias e passagens para viagens a servico. Ele permite a elaboragdo, registro, controle e
acompanhamento de todos os processos relacionados.

Seguro viagem: seguro que objetiva a garantia de pagamento ao passageiro de indenizacdo, quando da ocorréncia
de riscos previstos e cobertos durante a viagem.

Servicos correlatos: servigos prestados pelas agéncias de turismo que se interligam com a prestacéo de servicos de
agenciamento de viagens tais como: transportes terrestres e aquaviarios, aluguel de veiculos, hospedagem, seguro
de viagem, dentre outros;

Sistema self booking: ferramenta digital voltada a viagem corporativa que permite que os préprios usuarios fagcam
reservas de passagens de forma autdbnoma, reunindo em uma sé plataforma todas as informagdes de uma viagem.
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Solicitante de passagem: servidor, lotado na Divisdo de Concessdo de Diérias e Passagens, responsavel por
realizar a cotacdo de precgos, conforme as justificativas e demandas do solicitante de viagem, de voos nacionais e
internacionais, bem como efetuar a reserva de melhor preco, encaminhar para aprovagao superior e acompanhar a
emissao do(s) bhilhete(s) por meio da agéncia de viagem ou diretamente das companhias aéreas credenciadas;

Solicitante de viagem: servidor designado, no &mbito de cada unidade demandante, responsavel pela conferéncia e
inclusdo no SCDP de todas as informacdes relativas ao cadastramento da solicitacdo, da alteracdo, do cancelamento,
da antecipacéo, da prorrogacao, da complementacéo e da prestacédo de contas da viagem;

Tarifa: valor Unico cobrado pela companhia aérea em decorréncia da prestacao do servigo de transporte aéreo de
passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo adquirente;

Taxa de embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das companhias aéreas;

Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes, escalas
ou ser utilizada mais de uma companhia aérea;

Viagem urgente: PCDP encaminhada para emissao do bilhete de passagem fora do prazo regimental necessario
para garantir que a compra dos trechos ocorra com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista para o
inicio da viagem;

Voo doméstico: rota regular de transporte aéreo de passageiros, de companhias aéreas brasileiras, com cidades de
origem, intermediarias e de destino localizadas em territorio brasileiro;

Voo internacional: rota regular de transporte aéreo de passageiros, mantido por companhias aéreas brasileiras ou
estrangeiras, com cidades de origem e/ou intermediarias e/ou de destino localizadas em pais diferente do Brasil.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. De acordo com as orientacdes constantes no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis da DECOR/CGU/AGU, 72 Edicao,
outubro/2024, recomendamos que a Contratada observe, no que couber, boas praticas de sustentabilidade quando da execucao dos
servicos contratados, baseadas na otimizagdo e economia de recursos e na reducdo da poluicao ambiental, em atencdo ao disposto
no artigo 5° e 11° da Lei n° 14.133/2021:

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficicia, da segregacgéo
de funcdes, da motivagdo, da vinculagao ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da

proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-
Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

[..]
Art. 11. O processo licitatério tem por objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administracdo
Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competicéo;

lll - evitar contratagGes com sobrepreco ou com pre¢cos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execucao
dos contratos;

IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Garantia da contratacao
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4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas raz6es
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. Condicdes de execucédo

5.1.1 Inicio da execucédo do objeto a partir da data de assinatura do contrato.

5.1.2 Inicio da execucao do objeto sera: até 05 (cinco) dias da emissdo da ordem de servico;

5.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho, entrega dos produtos, conforme previstos neste Termo de Referéncia.

5.3 A contratada devera, durante o periodo de vigéncia do contrato realizar cotagdes, reservas, emissdes, marcagdes, remarcacoes,
cancelamentos e pedidos de reembolso de passagens aéreas, nacionais e internacionais, nos trechos e horarios indicados e realizar
cotacd@o e emissdo de seguro viagem conforme solicitacdes da contratante.

5.4 As solicitagBes de servicos serdo registradas no SCDP pela contratante e direcionadas a exclusivo para visualiza-las e atendé-las.

5.5 Para recepgéo das solicitag@es registradas no SCDP, a contratada contratada , que acessara perfil recebera login e senha de acesso
a médulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagdo das solicitacdes pendentes.

5.6 Dentro do prazo de 7 (sete) dias da assinatura do contrato, a contratada devera disponibilizar acesso ao sistema web de auto
agendamento (self booking) para acesso simultaneo de, pelo menos, 5 (cinco) usuarios indicados pela IFBA Campus Ilhéus, por meio
de login e senha.

5.4.1. O sistema self booking deve oferecer as seguintes funcionalidades:

a) Pesquisa e reserva: Cotacdo de passagens, consulta de melhor rota e frequéncia de voos, identificacdo da menor tarifa disponivel e
realizacao de reservas.

b) Gestao de bilhetes: Aprovagdo e emissdo automatizada dos bilhetes, acompanhamento do status da emisséo e impressédo das
consultas realizadas.

c) Alterac6es e cancelamentos: Solicitacdo de reembolso, alteracdo e cancelamento de bilhetes.
d) Relatérios: Consulta de bilhetes utilizados para controle e prestacdo de contas.
5.4.2. Além das funcionalidades acima descritas o sistema self booking deve atender aos seguintes requisitos:

a) Funcionamento ininterrupto: Funcionar 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive em dias nédo
Uteis;

b) Acessibilidade: Deve ser acessivel ao menos pelos navegadores: Microsoft Edge, Firefox e Chrome, em suas Ultimas versdes;

c) Interface intuitiva e amigavel: Deve permitir navegagao facil e intuitiva, possibilitando que os usuarios realizem pesquisas, fagam
reservas e gerenciem seus itinerarios sem dificuldades.

d) Reservas e emissdo: Deve contemplar a reserva e emissao de passagens aéreas para destinos nacionais e internacionais.

e) Consulta unificada de voos: Deve oferecer uma tela Unica para consulta simultanea de voos das principais companhias aéreas
nacionais, apresentando trechos, nimero dos voos, horérios, tipo de aeronave, classes de bilhete e pregos

f) Opcdes avancadas de pesquisa: Deve permitir a comparacdo de pregos, horéarios de saida e chegada, tempo de viagem,
disponibilidade e outros critérios relevantes para facilitar a tomada de deciséo.
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g) Detalhamento de valores: Deve possibilitar a consulta separada dos precos de trechos de ida e volta, bem como das respectivas
taxas de embarque, inclusive ap6s a emisséo do bilhete.

h) Comprovantes e registros: Deve disponibilizar aos usuarios os comprovantes de cotacdo de precos, reserva, emissao e
cancelamento de bilhetes.

i) Perfis de usuarios: Deve permitir o cadastro de diferentes perfis, incluindo emissores, aprovadores e gestores, com niveis de acesso
especificos.

j) Gestao e acompanhamento: Usudarios com perfil de gestor devem ter acesso a todas as reservas e bilhetes emitidos, com
visualizacéo do status atualizado das reservas, fluxo de aprovacgéo e identificacdo dos responsaveis pela emisséo e aprovacao.

k) Notificacdes por e-mail: Enviar notificagdes por e-mail aos responséaveis pela emisséo e aprovacao de bilhetes, informando sobre as
acoes pendentes no sistema.

1) Envio de bilhetes por e-mail: Enviar os bilhetes emitidos para o e-mail do funcionério responséavel pela emisséo de forma automatica
pelo préprio sistema e possibilitar o envio para os demais envolvidos (passageiro, autorizador, fiscal do contrato e etc.).

m) Relatérios: Deve fornecer recursos avangados de geracgao de relatérios, permitindo a analise detalhada das despesas com viagens, o
monitoramento dos padrdes de reserva e a identificagdo de oportunidades de economia. Além disso, deve possibilitar a verificacdo do
cumprimento das politicas estabelecidas, garantindo maior transparéncia e controle sobre os processos. Essas informacgdes devem apoiar
a tomada de decisdes estratégicas, contribuindo para a eficiéncia e a otimiza¢éo da gestéo de viagens.;

n) Suporte: Deve oferecer suporte aos usudrios para esclarecimento de dividas e resolu¢éo de problemas, disponibilizando atendimento
por telefone, chat online ou outros canais de assisténcia, garantindo um servico agil e eficiente.

5.4.3. Dentro do prazo de 10 dias da assinatura do contrato, a contratada devera realizar treinamento virtual para os usuarios
indicados, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados, visando a correta operacionalizacdo do sistema de gestdo de
viagens disponibilizado.

5.4.4. O treinamento devera ser realizado no inicio da execugdo dos servigos e sempre que houver atualizacdes no sistema de self
booking ou quando a contratante considerar necessério, no formato online e ao vivo, por meio de uma plataforma de videoconferéncia,
Webinar ou similar, garantindo que os usuarios estejam plenamente capacitados para sua utilizacao.

5.4.4.1. O treinamento deveré ser gravado, permitindo a contratante o acesso posterior conforme necessario.

5.4.4.2. Todas as ac¢Oes relacionadas ao treinamento, como a criacdo e disponibiliza¢é@o do link de acesso, operacdo e gravagdo, seréo
de inteira responsabilidade da contratada.

5.4.4.3. Durante o treinamento, o representante da contratada devera compartilhar sua tela e apresentar o sistema self booking fornecido,
demonstrando detalhadamente as funcionalidades do sistema, especialmente as exigidas no requisito da contratacdo, fazendo
simulacdes e esclarecendo todas as davidas dos usuarios.

5.4.4.4. Nessa ocasido, todos os usuarios ja deverdo estar de posse do login e senha para que possam acompanhar a demonstragao do
sistema.

5.4.5. Além dos treinamentos a contratada devera, ainda, prestar suporte ou esclarecimentos a respeito da utilizacdo do sistema
informatizado disponibilizado, sempre que solicitado.

5.4.6. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias aéreas do setor, inclusive tarifas
promocionais ou tarifas-acordo, independentemente de eventual desconto concedido pela companhia;

5.5. Apos realizada a reseva do bilhete pela contratante, a contratada devera realizar a emisséo do bilhete, inserir seus dados e anexar a
cOpia no SCDP.

5.6. Além do acesso ao sistema informatizado com todas as funcionalidades exigidas neste documento, a contratada devera disponibilizar
como meio alternativo de atendimento, telefone ou central telefénica (call center), e-mail, aplicativo de mensagem e outros recursos que
proporcionem o esclarecimento de dividas, suporte e orientagées, bem como a continuidade da execucao dos servicos em caso de
indisponibilidade do sistema self booking.

5.6.1. O atendimento supramencionado devera funcionar, 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana como meio
alternativo ao sistema, para a efetiva reserva, alteragdo, emisséo, cancelamento e pedido de reembolso de bilhetes;

5.6.2. A contratada ndo poderd utilizar os canais de atendimento citados acima como forma de compensar falhas frequentes ou limitacdes
do sistema self booking fornecido.

5.7. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos néo utilizados, a partir de solicitagdo da contratante;
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5.8. Substituir passagens (remarca¢éo) quando ocorrer mudancgas de itinerario de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante
solicitacdo da contratante, devendo ser observado que:

a) quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar; e

b) quando houver diminui¢céo de custo — emitir ordem de crédito a favor da contratante, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura
posterior, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da notificacéo.

5.9. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horério, frequéncia de partida e chegada das aeronaves, como também das
tarifas promocionais a época da emissao das passagens aéreas internacionais.

5.10. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que a
CONTRATENTE néo respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

5.11. Informar, nos casos em que a passagem aérea ndo for utilizada, qual a opcdo menos onerosa para a contratante, apresentando as
alternativas possiveis e, ap6s a devida comunicacéo formalizada, adotar as providéncias cabiveis.

5.12. Subsidiar a resolucédo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando do embarque ou desembarque.

5.13. Poderdo ser solicitadas emissfes de bilhetes de passagens nacionais e internacionais via e-mail, telefone ou aplicativo de
mensagem pelos fiscais e/ou gestores do contrato.

5.13.1. Os bhilhetes solicitados conforme subitem anterior, deverdo ser regularizados por meio da criagcdo de PCDP no primeiro dia util
subsequente a data da solicitagdo, vinculando os dados do bilhete emitido, inclusive a cotacéo realizada pela contratada.

5.13.2. Caso a impossibilidade de formalizacdo da demanda via SCDP perdure além do primeiro dia Gtil subsequente a data da
solicitacdo, o e-mail de solicitagdo constituird documento habil para substituir a PCDP para fins de faturamento, sem excluir a
necessidade de regularizacdo prevista no subitem anterior.

5.13.3. As solicitagBes encaminhadas a contratada, por e-mail, telefone ou aplicativo de mensagem, deverdo conter as mesmas
informagdes previstas no SCDP e outras necessarias para o atendimento da demanda.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.14. Os servigos serdo prestados por meio de ferramenta web do tipo self booking, podendo ser operado pela
contratada de qualquer local, desde que atendidos todos os requisitos previstos no tépico especifico, especialmente
no que se refere aos meios de comunicacgao exigidos.

5.14.1. O sistema self booking a ser disponibilizado pela contratada devera funcionar 24 (vinte e quatro) horas por dia
e 07 (sete) dias por semana, inclusive em dia ndo util.

5.14.2. O atendimento via central de atendimento, com acionamento por meio do SCDP, e-mail, telefone ou aplicativo
de mensagem, devera funcionar 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive em dia nédo
Gtil. A utilizacdo desse canal também sera o meio alternativo ao sistema self booking, em caso de indisponibilidade,
para execugdo dos servigos objeto do contrato.

Emissao de bilhetes de passagem - voos hacionais e internacionais
5.15. Este servigo compreende:

5.15.1. Assessoria: andlise e escolha de melhores opcdes de voos, quando: entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes, o servigo prestado pela
contratada, visando ao auxilio na

5.15.1.1. Nao houver disponibilidade em voos sem escala/conexao ou voos com razoavel tempo de duracdo, devendo a contratada apresentar opgdes para
que seja analisada aquela que apresente a melhor relacdo custo x beneficio para a contratante;

5.15.1.2. Em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situacao semelhante, em que o niimero de passageiros permita a negociacdo de
melhores tarifas, visando economicidade para a contratante.

5.15.2. a cotagdo para emissdo de bilhete realizada pela contratante via sistema self booking e quando ndo for possivel, Cotagdo: seré realizada pela
contratada e devera refletir com exatiddo as informagGes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as
promocdes tarifarias vigentes. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opc¢des de ida e volta pela mesma companhia aérea, visto que esta
condicdo pode oferecer menores valores de tarifas. A cotacao devera ser apresentada em até 2 (duas) horas do recebimento da solicitacdo, em casos
urgentes o prazo sera de no maximo 1 (uma) hora mediante comunica¢dao da contratante.
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5.15.2.1. O pedido de cotagdo enviado a contratada devera conter, no minimo:

a) Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;

b) Nome da unidade solicitante, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;

¢) Tipo de viagem: nacional ou internacional;

d) Natureza de viagem: missdo permanente, transitdria ou eventual, no caso de viagem internacional;
e) Data prevista da partida;

f) Data prevista do retorno;

g) Cidade de origem;

h) Cidade de destino;

i) Nome completo do passageiro;

J) Data de nascimento do passageiro;

k) Ndmero e validade do passaporte, no caso de viagem internacional;

1) Dados do visto, no caso de viagem internacional;

m) CPF do passageiro;

n) Telefone para contato do passageiro;

0) Endereco eletronico do passageiro;

p) Classe de voo: econdmica ou executiva ou primeira classe, no caso de viagem internacional;
q) Horérios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missdo no destino;

r) Eventual deficiéncia do passageiro.

5.25.2.2. Inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete de passagem j& emitido.
5.25.2.3. Para as situacdes acima, a contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o processo de nova emissao, a partir da

etapa de assessoria, informando nova cotacdo do voo pretendido, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagao, cabendo nesse caso cobranca de
remuneracao pela nova emissdo.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagtes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para reunido inicial
para apresentacdao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo & execugéo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacado

6.8. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo
(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos
executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,

Imy.

6.12. O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspensao da execuc¢éo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, IV).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se
for o caso (Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, II);

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de habilitacdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, Il e IlI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigac6es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado deverd comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenagéo dos atos de fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancées e extincdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, inciso | do art. 29).
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6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condic6es de habilitacdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.20. O gestor do contrato emitirh documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes (Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art.
16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacao da execucédo do objeto observara o disposto nesta secao.

7.1.1. Seréd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1.1. ndo tenha produzido os resultados acordados,

7.1.1.2. tenha deixado de executar as atividades contratadas, ou ndo as tenha executado com a qualidade
minima exigida; ou

7.1.1.3. tenha deixado de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou 0s
tenha utilizado com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacéo
dos servigos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard as passagens aéreas efetivamente
fornecidas, dentro dos padrdes estabelecidos neste instrumento.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo,
mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo
(Art. 140, |, ‘@', da Lei n® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).
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7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréter administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1 . Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢éo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3 A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades cabiveis.

7.10. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
qguando houver, no cumprimento de obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento
(Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.11.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.11.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas;

7.11.4 Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.11.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicacdo ao

Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdo e
pagamento.
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7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins
de liquidacao, a contar de seu recebimento pela Administracdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, I, e 88 2° e 3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.15.1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengdo das condi¢bes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (
Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.21. Nao havendo regularizagcao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
Orgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, hem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagdo junto ao Sicaf.
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Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados da apresenta¢do da nota fiscal ou documento
de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme secado anterior, nos
termos do art. 2°, do Decreto estadual n® 60.394, de 2014.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacdo aplicavel (art. 29, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdésito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

7.26.1 Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do Contratado no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual
devera ser consultado por ocasido da realizacdo de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢do podera se dar
pela comprovacéo, pelo Contratado, de que os registros estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n®
12.799, de 2008.

7.27. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.28. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por lei, ainda que
ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses
anteriores.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacéo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

Regime de execuc¢ao

8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacdao

8.3. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
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8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagdo aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagéo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

8.23. Caso o fornecedor esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do
plano de recuperacao judicial ou a homologacao do plano de recuperagéo extrajudicial, conforme o caso;

8.24. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.24.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, 819);

8.24.2 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.24.3 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando for o caso, ou outro limite
estabelecido pela legislagdo aplicavel,

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo [capital minimo OU patrimonio
liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.27 Comprovacgdo de capacidade operacional para execucdo de servico similar de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente a 50% do objeto desta contratagdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacédo de
certiddo(6es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, ou regularmente emitido
(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.27.1 Sera admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo de servico similar, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma concomitante;

8.27.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante;

8.27.3 O licitante disponibilizara todas as informa¢fes necessarias & comprovacdo da legitimidade do(s)
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endere¢o atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos;

Outras comprovagdes
8.28. E obrigatorio a apresentacio de blogueio aéreo do percurso solicitado.
8.29. Declaracao subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo Gnico, da
Constituicdo estadual;
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b) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao disponibilizar empregado
gue incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n® 6.019, de 1974, com redacédo dada pela Lei n®
13.467, de 2017, quando o caso.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 240.100,00

O valor estimado total da contratacao é de R$ 241.100,00 ( duzentos e quarenta e cem reais ), conforme custos unitarios
apostos na grade comparativa de precos, que foi elaborada mediante pesquisa de mercado com empresas do ramo e
pesquisa de contratacdes semelhantes. O valor estimado da contratacédo foi definido com observancia do disposto no
Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Uniéo .

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Portaria

MAURICIO SANTANA SILVA

Membro da comissdo de contratacdo
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@ Compras.gov.or UASG 158587

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO/CAMPUS ILHEUS

Estudo Técnico Preliminar 6/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23461.000038/2026-06

2. Descricdo da necessidade
A aquisicdo de passagens aéreas é indispensavel para garantir a mobilidade de servidores e discentes, sendo fundamental para:

® Gestao e Governanca: Deslocamento de gestores para reunides em 6rgédos centrais (MEC, SETEC, CONIF) e participagdo em colegiados
necessarios para o funcionamento administrativo e académico da instituicao.

® Ensino e Extensdo: Viabilizacdo de visitas técnicas, intercimbios e participacdo de estudantes em eventos académicos, esportivos e culturais,
essenciais para a formagdo profissional e o éxito estudantil.

® Pesquisa e Internacionalizacdao: Deslocamento de pesquisadores para congressos, parcerias com outras institui¢des e programas de bolsas que
exigem mobilidade nacional e internacional.

Impactos de ndo conseguir a contratagdo
A auséncia de um contrato vigente de passagens aéreas gera consequéncias graves que comprometem o desempenho do IFBA:

® Prejuizo as Atividades Académicas: Interrupgdo de visitas técnicas e participagdes em eventos que compdem a carga horaria e a qualidade dos
cursos.

® Comprometimento da Gestdo: Auséncia da instituicdo em féruns de decisdo estratégica do Governo Federal, dificultando a captacdo de
recursos e a articulacao institucional.

® Inviabilidade de Prazos: Sem contrato, a Administracao pode ser obrigada a realizar compras emergenciais ou urgentes, que historicamente
representam até 70% das viagens federais e elevam drasticamente os custos devido a falta de planejamento e cotagdo antecipada.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

DAP Mauricio Sanatana

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
Funcionalidades de Agenciamento e Gestdo

® Abrangéncia do Servico: Capacidade de realizar cotacdo, reserva, emissdo, reemissdo, marcacao, remarcagdo, cancelamento e reembolso de
bilhetes.

® TIntegracdo com o SCDP: O servico deve ser obrigatoriamente compativel com o Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) do
Governo Federal, permitindo o fluxo formal de aprovacao e prestacdo de contas.

¢ Atendimento 24h: Disponibilidade de suporte para emergéncias e altera¢des fora do horario comercial, essencial para missdes institucionais
ininterruptas.

2. Requisitos Técnicos e Econdmicos

® Menor Preco e Tarifas Promocionais: O sistema ou a agéncia deve garantir o acesso ao menor preco disponivel no momento da cotagéo,
incluindo tarifas promocionais ou reduzidas oferecidas ao setor privado.
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® Transparéncia no Faturamento: Emissdo de faturas distintas: uma para o valor da passagem (repasse a companhia aérea e taxas de embarque)
e outra para a taxa de agenciamento (remuneracao da contratada).
® Seguro Viagem: Obrigatoriedade de inclusdo de seguro de assisténcia em viagens para trechos internacionais.

5. Levantamento de Mercado

Os valores estimados foram extraidos do Painel de precos do Governo Federal, apds consultas de estimativas de precos aos setores técnicos e
requisitantes do servico a ser contratado

6. Descricao da solucao como um todo

A emissdo das passagens ira contribuir com a manutencao das atividades administrativas e académicas do IFBA Campus Ilhéus.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

~ VALOR
ITEM DESCRICAO UANTIDADE
¢ Q UNITARIO

Descricao: Prestacdo de Servicos de Agenciamento de Viagens

Descricao Complementar: Repasse voos domésticos e internacionais. O servico compreende o repasse dos R$
01 . N . ~ oL 12

valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo de emissao, 20.000,00

alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos adquiridos

Descric¢ao: Contratagdo de Passagem Aérea Junto a Companhia Credenciada
02 Descricao Complementar: Agenciamento: aquisicdo de bilhetes de passagens para voos nacionais, 1000 R$0,1000

internacionais e seguro viagem. O servico compreende assessoria, cotagdo, reserva e emissao de bilhetes de
passagem, cotacdo e emissdo de seguro viagem, alteracdo, cancelamento e reembolso

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 240.100,00

O valor estimado total da contratagdo é de R$ 240.100,00 ( duzentos e quarenta e cem reais ),

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nado se aplica parcelamento neste objeto a ser contratatado

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Ndo houveram contratacGes correlatas deste objeto a ser contratado
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11. Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento

Este servico estd alinhado ao PAC (Plano Anual de Contratagdes) e estd incluido no PGC (Plano de Gerenciamento de contratagdes)

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Manutencdo das atividades meio e fim das Coordenagdes e Diretorias Administrativas e Aca

13. Providéncias a serem Adotadas

Todo planejamento anual de viagens de servidores que possam necessitar do servigo estdo alinhados as quantidades de passagens a serem contratadas

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratagdo de servigos de agenciamento e emissdo de passagens aéreas possui natureza predominantemente administrativa e imaterial. No entanto, a
execucao do objeto gera impactos ambientais indiretos relacionados ao modal de transporte utilizado.

® TImpactos Ambientais Identificados:

® Emissoes de Gases de Efeito Estufa (GEE): O principal impacto é a emissdo de Diéxido de Carbono e outros poluentes na atmosfera
decorrentes da queima de combustivel féssil pelas aeronaves durante os deslocamentos.

® Consumo de Recursos Naturais: Impacto indireto através do consumo de querosene de aviagdo (recurso ndo renovavel) e geracdo de
residuos so6lidos em voo (embalagens de servigo de bordo).

® Medidas Mitigadoras e Diretrizes de Sustentabilidade:

1. Priorizacdo de Eficiéncia: A Administracdo devera buscar, sempre que possivel, a realizacdo de reunides por videoconferéncia para
reduzir a necessidade de deslocamentos fisicos, em consonancia com o principio da eficiéncia e do desenvolvimento nacional
sustentavel.

2. Critérios de Selecdo: Os bilhetes adquiridos devem observar o menor preco e as rotas mais diretas, o que indiretamente reduz o tempo
de voo e a emissdo de poluentes por passageiro.

3. Responsabilidade Ambiental das Operadoras: Serdo priorizadas, conforme regulamentacdo da ANAC, companhias aéreas que
adotem politicas de mitigacdo de emissdes e compensagdo de carbono (como o programa CORSIA para voos internacionais e metas de
uso de combustivel sustentavel - SAF).

4. Processos Digitais: A execucdo do contrato deve ser realizada integralmente por meio eletronico (bilhetes digitais e faturamento via
sistemas como o SCDP), eliminando o uso de papel e a necessidade de transporte fisico de documentos.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Segundo necessidade dos setores requisitantes envolvidos e orcamento destinado a contratacdo do objeto, esta equipe de planejamento declara viavel esta
contratacao.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Portaria
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GRACIELE SOUZA ROSARIO

Membro da comissdo de contratacdo

Despacho: Portaria

MAURICIO SANTANA SILVA

Membro da comissdo de contratacao

b
t'f Assinou eletronicamente em 16/04/2026 as 18:38:14.
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